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ОФИЦЕРУ, УВОЛЬНЯЕМОМУ В ЗАПАС ИЛИ В ОТСТАВКУ

[bookmark: bookmark1]Действия офицера при оформлении документов на увольнение:
Получить обходной лист и рассчитаться по всем видам довольствия со всеми службами и организациями гарнизона (части).
Записать в удостоверение личности в раздел 11 "Изменения в служебном положении" увольнение в запас со ссылкой на номер и дату приказа по личному составу.
Оформить денежный аттестат, обратив внимание на правильность указания должностного оклада, оклада по воинскому званию, процентной надбавки за выслугу лет и выходного пособия.
Сделать отметку в удостоверении личности в разделе 12 о сдаче личного оружия (пистолета).
Проследить за оформлением личного дела и его высылкой в военный комиссариат:
а)	первый экземпляр (находящийся в части) является пенсионным и высылается в областной (городской, военный комиссариат, назначающий пенсию).
В первом экземпляре личного дела: в раздел 12 послужного списка вносится приказ Министра обороны Российской Федерации (ГК ВВС) об увольнении в запас (отставку).
В раздел "Дополнительные документы" подшивается: выписка из приказа Министра обороны Российской Федерации (ГК ВВС) об увольнении:
свидетельство о болезни, если такое имеется; выписка из приказа по части об исключении из списков части; расчет выслуги лет на пенсию, составленный и заверенный соответствующим финансовым органом; листы беседы; рапорт на увольнение.
б)	второй экземпляр личного дела, находящийся в управлении (отделе) кадров округа (объединения, части) высылается в районный (городской) комиссариат избранного места жительства после получения выписки из приказа об исключении из списков, части.

[bookmark: bookmark2]Перечень документов, которые должен иметь при себе офицер после исключения из списков части:
Удостоверение личности с жетоном "Личный номер".
Денежный аттестат.
Предписание на увольнение Ф N 8.
Справку из квартирно-эксплуатационной части об отсутствии бронированной жилой площади (при необходимости).
Справку (при необходимости) из личного дела и из домоуправления о составе семьи.
Справку (при необходимости) из института, если дети учатся, или справку из воинской части, если служат на действительной службе, свидетельство о рождении или нотариально заверенную копию.
Воинские перевозочные документы или справку о том, что воинские перевозочные документы не получал (при необходимости).
Фотографии (на матовой бумаге на военный билет 3 х 4 (в военной форме одежды с правым уголком), 3 шт.
Для увольняющихся в города Москву, Санкт-Петербург,, и другие города и населенные пункты с ограниченным режимом прогоки дополнительно иметь:
справку из военного комиссариата о призыве на военную службу из данного города (населенного пункта);
выписку из домовой книги о том, что до призыва на военную службу проживал и был постоянно прописан в данной местности;
по две нотариально заверенных копии с указанных документов.
Постановка на военный учет и оформление пенсии
С приходом в районный (городской) военный комиссариат избранного места жительства второго экземпляра личного дела прибыть к начальнику 3-го отдела военкомата и сдать: предписание по увольнению Ф N 8; удостоверение личности; жетон "Личный номер";
фотографии для военного билета (на матовой бумаге 3 х 4, в военной форме, 3 шт. с правым уголком); заявление для назначения пенсии; денежный аттестат.
Если за уволенным офицером сохраняется право на обеспечение медицинской помощью, на санаторно-курортное лечение через поликлиники, санатории, дома отдыха Министерства обороны, то в пенсионном удостоверении в разделе "Для особых отметок" производится соответствующая запись об этом.

Прописка и получение паспорта
Для получения паспорта уволенный офицер представляет в паспортный стол районного отделения (отдела) милиции следующие документы:
заявление по форме, установленной МВД; 
две фотографии 50 х 60 мм;
свидетельство о рождении (или копия нотариально заверенная); 
справку РВК о постановке на воинский учет или военный билет. 
При отсутствии подлинного свидетельства о рождении представляется нотариально заверенная копия. 
При невозможности представить данные документы взять выписку из личного дела о времени и месте рождения, заверенную военкоматом.

Постановка на очередь для получения жилой площади  (при необходимости)
■ В отдел учета - и распределения жилой площади администрации района представляется:
заявление установленной формы;
справка о сдаче жилой площади по прежнему месту жительства (при необходимости);;
справка о Составе семьи;
справка из домоуправления о прописке в данном районе, городе;	
справка из райвоенкомата о постановке на воинский учет; 
удостоверение на право льготного получения жилой площади.
